附件1

项目结题材料的要求（参考）

项目承担单位应根据不同项目计划类别准备结题材料：

1. 项目任务书或合同书，包括申报书补充文件；

2. 市科技局项目经费下达文件；

3. 项目验收申请书；

4. 项目结题调查表；

5. 项目研发工作总结报告；

6. 公开发表的论文、专著；

7. 项目所获成果、专利一览表（含成果登记号、专利号或专利申请号、新药证书或临床批件等）

8. 研制样机、样品的图片和数据

9. 用户使用报告、检测（验）报告（由专业机构或验收专家进行的测试检验，必须要有完整的测试记录）。

10. 建设的示范基地、中试线、生产线一览表、图片和数据；

11. 购置的仪器、设备等固定资产清单；

12. 项目经费使用报告（应同时提供项目相关帐务处理的记帐凭证复印件）；

13. 市科技局认为应提供的其它材料。

以上材料准备好后加封面目录装订成册。（一式四份，进行财务审计的项目需一式五份）。
